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Novi modul »Jednostavne nabave« za naručitelje 
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Uvod 
Postupci jednostavne nabave objavljuju se na izdvojenom modulu na Elektroničkom oglasniku javne 

nabave RH gdje svi registrirani javni i sektorski naručitelji mogu objavit postupke jednostavne nabave 

koje nije potrebno provoditi po Zakonu o javnoj nabavi. 

Objave jednostavnih nabava objavit će se na izdvojenome popisu objava jednostavnih nabava – 

Objave jednostavne nabave. 

 

Jednostavnu nabavu sada možete provoditi na tri načina: 

1. javna objava poziva 

• javna objava postupka jednostavne nabave 

• svi zainteresirani ponuditelji dostavljaju papirnate ponude 

• objava ugovora jednostavne nabave 

2. e-Dostava s javnom objavom poziva - NOVO 

• javna objava postupka jednostavne nabave 

• zainteresirani ponuditelji isključivo dostavljaju ponude putem EOJN RH 

• elektronička sredstva komunikacije 

i. postavljanje upita naručitelju – odgovori ponuditelju 

ii. pojašnjenja/upotpunjavanja ponuda 

• otvaranje ponuda na portalu EOJN RH 

• objava ugovora jednostavne nabave 

3. e-Dostava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima (GS) - NOVO 

• pozivanje gospodarskih subjekata na dostavu ponuda 

• pozvani gospodarski subjekti isključivo dostavljaju ponude putem EOJN RH 
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• elektronička sredstva komunikacije 

i. postavljanje upita naručitelju – odgovori ponuditelju 

ii. pojašnjenja/upotpunjavanja ponuda 

• otvaranje ponuda na portalu EOJN RH 

• objava ugovora jednostavne nabave 

 

Prednosti primjene jednostavne nabave na EOJN RH 
• primjena elektroničkih sredstva komunikacije 

• elektronička dostava ponuda 

• postavljanje upita naručitelju – odgovori ponuditelju 

• pojašnjenja/upotpunjavanja ponuda 

• moguća primjena standardnog obrasca za europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi 

(ESPD obrazac) 

• dohvat potvrde iz obrtnog/sudskog registra za odabranog ponuditelja 

• objavom ugovora jednostavne nabave automatski se generira zapis u registru ugovora. 

 

 

Upute za provođenje postupka jednostavne nabave 

Korisničke uloge 
Postupke jednostavne nabave mogu provoditi svi registrirani korisnici na EOJN RH. 

Za potrebe jednostavne nabave kreirana je i zasebna korisnička uloga „Jednostavna nabava“ koja 

omogućuje korisniku samo provođenje jednostavne nabave, tj. s navedenom ulogom ne mogu se  

provoditi postupci javne nabave.  

 

Nova jednostavna nabava – priprema i objava postupka 
1. Novu jednostavnu nabavu započinjete nakon prijave u sustav EOJN RH odabirom polja u 

navigaciji »JEDNOSTAVNE NABAVE« -> »Nova jednostavna nabava« 

 

 

2. Upišite procijenjenu vrijednost nabave, vrstu postupka i vrstu 

• Vrsta postupka: 
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o javna objava poziva -> objava postupka jednostavne nabave, ponuditelji ne 

dostavljaju ponude putem EOJN RH 

o e-Dostava s javnom objavom poziva -> objava postupka jednostavne nabave, 

ponuditelji isključivo dostavljaju ponude putem EOJN RH 

o e-Dostava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima (GS) -> pozivanje 

gospodarskih subjekata za dostavu ponuda, ponuditelji isključivo dostavljaju 

ponude putem EOJN RH. 

• Vrsta: 

o robe 

o radovi 

o usluge. 

 

 

e-Dostava s javnom objavom poziva 
Upišite tražene podatke: 
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Definirajte rok za dostavu ponuda: 

 

 

Ako predmet nabave nije podijeljen na grupe – ne označavate navedeno polje: 
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Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, označite opciju „Predmet nabave podijeljen u grupe“. 

Dodajte grupa koliko vam je potrebno, preimenujte ih i definirajte procijenjenu vrijednost svake 

grupe: 

 

 

Kriterij za odabir ponude može biti: 

o najniža cijena 

o ekonomski najpovoljnija ponuda. 

 

Najniža cijena: 
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Ekonomski najpovoljnija ponuda: 

• dodajete kriterije -> „Dodaj“ 

• upisujete naziv kriterija i njegov koeficijent (ponder) 

o koeficijente upisujete u intervalu od 0 do 1 (pr. cijena 80 % -> za koeficijent se upisuje 

vrijednost 0,8). 

 

 

 

Učitajte dokumentaciju o nabavi, dodajte više dokumenata ako je potrebno: 
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Možete koristiti ESPD obrazac u postupku jednostavne nabave. 

• Ako ne želite primjenjivati ESPD obrazac u postupku jednostavne nabave -> preskočite 

navedeni korak sa „Spremi i dalje“: 

 

 

 

 

Odaberite ovlaštenog predstavnika naručitelja i njegova zamjenika: 
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NAPOMENA: 

• u postupcima jednostavne nabave definira se jedan ovlašteni predstavnik i njegov zamjenik; 

• kreiranjem ključeva aktivira se sigurnosni mehanizam koji sprječava neovlašteni pristup 

ponudama prije isteka roka za dostavu ponuda – pomoću kojeg se kriptiraju pristigle ponude; 

• otvaranje ponuda može započeti nakon definiranog roka za dostavu ponuda. 

 

 

Učitajte dokument troškovnika (ako je predmet nabave podijeljen na grupe, učitajte troškovnik za 

svaku grupu zasebno): 

 

Odredite datum slanja obavijesti i adresu na koju se dostavlja račun za usluge objavljivanja postupka 

jednostavne nabave: 
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Kreirajte obavijest jednostavne nabave: 

 

 

Pregledajte obavijest i pošaljite ju na objavljivanje: 

 

 

Obavijest jednostavne nabave objavit će se idući radni dan (od dana slanja) u zasebnoj kategoriji 

„Obavijesti jednostavne nabave“: 
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e-Dostava s pozivom odabranim gospodarskim subjektima (GS) 

 

 

 

Upišite tražene podatke: 
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Ako predmet nabave nije podijeljen na grupe – ne označavate navedeno polje: 

 

 

Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, označite opciju „Predmet nabave podijeljen u grupe“. 

Dodajte grupa koliko vam je potrebno, preimenujte ih i definirajte procijenjenu vrijednost svake 

grupe: 

 

Kriterij za odabir ponude može biti: 

o najniža cijena 

o ekonomski najpovoljnija ponuda. 

Najniža cijena: 
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Ekonomski najpovoljnija ponuda: 

• dodajete kriterije -> „Dodaj“ 

• upisujete naziv kriterija i njegov koeficijent (ponder) 

o koeficijente upisujete u intervalu od 0 do 1 (pr. cijena 80 % -> za koeficijent se upisuje 

vrijednost 0,8). 

 

Definirajte rok za dostavu ponuda: 

 

 

Možete koristiti ESPD obrazac u postupku jednostavne nabave. 

• Ako ne želite primjenjivati ESPD obrazac u postupku jednostavne nabave -> preskočite 

navedeni korak sa „Spremi i dalje“: 
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Odaberite ovlaštenog predstavnika naručitelja i njegova zamjenika 

 

 

NAPOMENA: 

• u postupcima jednostavne nabave definira se jedan ovlašteni predstavnik i njegov zamjenik; 

• kreiranjem ključeva aktivira se sigurnosni mehanizam koji sprječava neovlašteni pristup 

ponudama prije isteka roka za dostavu ponuda – pomoću kojeg se kriptiraju pristigle ponude; 

• otvaranje ponuda može započeti nakon definiranog roka za dostavu ponuda. 
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Učitajte dokumentaciju i troškovnik koje dostavljate gospodarskim subjektima: 

• više dokumenata dodajete preko opcije „Dodaj“: 

 

 

 

Dodajte pozive koje dostavljate (uz prethodno učitanu dokumentaciju i troškovnik): 

• dokument poziva za dostavu ponuda – isključivo u PDF formatu: 
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Preko ikone povećala pronađite gospodarski subjekt kojem dostavljate poziv za dostavu ponuda. 

NAPOMENA: Gospodarski subjekt mora biti registriran na EOJN RH. 

 

 

Pronađite gospodarski subjekt (putem naziva ili OIB-a) 

 

Učitajte dokument poziva gospodarskom subjektu. 

Ponovite proces za sljedeći gospodarski subjekt -> Dodaj poziv: 
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Prikaže se popis gospodarskih subjekata, dokumenti koji se dostavljaju te e-adrese korisnika na koje 

se šalje poziv: 

 

 

Pošaljite pozive: 
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Ispravak roka za dostavu ponuda 
 

U postupku jednostavne nabave odaberemo opciju „Ispravak postupka“: 

 

 

Upišemo novi rok za dostavu ponuda: 

 

 

 

Evidentirana je izmjena roka za dostavu ponuda: 
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Odaberemo „Dodaj novi dokument“: 

 

 

Kreiramo obavijest o ispravku roka za dostavu ponuda: 

 

 

Ako se radi o jednostavnoj nabavi s javnom objavom poziva –> javno objavljujemo ispravak roka. 

Svi zainteresirani gospodarski subjekti zaprimit će e-poštom obavijest o objavljenoj ispravku roka. 
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Ako se radi o jednostavnoj nabavi gdje pozivamo gospodarske subjekte na dostavu ponuda –> 

šaljemo im obavijest o ispravku roka: 

 

 

Odaberemo gospodarske subjekte i pošaljemo im obavijest 

Odabrani gospodarski subjekti zaprimit će e-poštom obavijest o promjeni roka za dostavu ponuda. 
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Otvaranje ponuda 
U postupku jednostavne nabave odaberemo opciju „Otvaranje ponuda“: 

 

 

 

Sigurnosni mehanizam sprječava otvaranje ponuda prije isteka roka za dostavu ponuda: 

 

 

Nakon isteka roka može se započeti otvaranje ponuda: 
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Nakon što prođete korake u otvaranju ponuda (evidentirate zaprimljene ponude), možete kreirati 

Zapisnik s otvaranja ponuda: 

 

 

 

Nakon što ste kreirali zapisnik i spremili ga na računalo, u idućem ga koraku učitate i možete javno 

objaviti ili dostaviti gospodarskim subjektima: 
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Obavijest o sklopljenim ugovorima 
 

U postupku jednostavne nabave odaberemo opciju „Sklapanje ugovora / rezultati postupka“: 

 

 

U koraku „Odabir“ evidentiramo s kojim se ponuditeljem sklapa ugovor: 
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Evidentiramo oznake ugovora: 

 

Upišemo datum sklapanja ugovora i rok na koji je ugovor sklopljen: 

 

Kreiramo obavijest o sklopljenim ugovorima: 

 

Pošaljemo na objavljivanje obavijest o sklopljenim ugovorima 
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Registar ugovora 
Nakon objavljivanja obavijesti o sklopljenim ugovorima, ugovori se kreiraju u registru ugovora. 

Registar ugovora –> Moji ugovori 

 

 

 

Javno objavljeni izvještaj registra ugovora 

 


